伊通满族自治县农机购置补贴

岗位责任制度
（试行）
第一章 总则
第一条  为了切实做好农机购置补贴政策实施工作，强化工作责任，严明工作纪律，结合我省工作实际，制定本制度。
第二条 县农机服务总站应当依照本制度落实责任，组织开展农机购置补贴工作。
第三条  农机购置补贴政策实施，坚持“谁主管，谁负责”和“属地管理”的工作原则。实行“主要领导负总责、分管领导负全责、工作人员直接负责”的责任机制。
第四条  县农机服务总站应当在县人民政府领导下，组织开展农机购置补贴工作。
第五条  县农机服务总站应当把推行农机购置补贴岗位责任制，作为优化机制、改进作风、推进工作的重要方法。
第二章  责任内容
第六条 县农机服务总站责任。
（一）组织落实好农机购置补贴政策。
（二）做好农机购置补贴政策宣传工作。
（三）指导乡（镇、街道）农机部门做好农机购置补贴具体实施工作。
    （四）负责购机者申请补贴资金的资格审核。补贴领导小组。
    （五）负责核验数据上传录入和系统维护等工作。农机科。
（六）做好信息公开。按照全省要求建立县级农机购置补贴信息公开专栏。及时公布农机购置补贴政策、补贴实施方案和工作情况。年度补贴工作结束后，要以公告形式公开享受补贴的农户信息和农机购置补贴政策落实情况，并确保5年内能够随时查阅。
    （七）审核补贴资金结算初审意见，并向县财政局报送补贴资金结算审核意见。农机科。
（八）按相关规定和要求，做好补贴机具的核验审核工作。
    （九）做好购机信息档案管理。
（十）制定工作纪律、岗位责任等相关管理制度并严格实施。
（十一）按规定报送政策实施情况和工作总结。

 (十二)投诉处理由行政审批办主任张天鹏同志负责。
第三章  责任奖惩
    第七条  县农机服务总站对未按规定实施农机购置补贴的，视情况采取定期不定期通报的方式通报；影响严重的，通报县委、县政府；属于个人责任的，严格按照责任追究相关规定处理。
第四章  附则
第八条  本制度由县农机服务总站制定。
第九条  本制度年发布之日起试行。

